
¿Cómo se paga la matrícula?
Nuestro proceso de pago de matrícula es online. Para guiarte 
hemos creado este paso a paso. ¡Esperamos que te sea útil!



A continuación encontrarás las recomendaciones generales a tener en 
cuenta antes de iniciar el proceso de matrícula:

Por favor verificar que haya recibido en su correo electrónico la                    
notificación de OpenApply para ingresar al sistema. Si no la ha recibido, 
por favor enviar un correo a soporte@rochester.edu.co o comunicarse al 
PBX 749 6000 ext. 2998/2996.

Tener la documentación digitalizada (en formato pdf) requerida para      
completar el proceso:

Documento de identidad del estudiante actualizado si ha habido 
algún cambio
Carné de la EPS, si ha habido algún cambio
Para los estudiantes extranjeros: Visa, pasaporte y cédula de 
extranjería actualizado
Examen de Optometría y Ortóptica
Examen de Audiometría
Examen médico general en caso de condición especial

Estar a paz y salvo financieramente para iniciar el proceso de matrícula. 
Para realizar el pago del saldo pendiente en el sistema de consulta de 
saldo, ingrese aquí: https://finances.rochester.edu.co/login (para              
consultar las instrucciones del sistema de pago haga clic aquí).

Tener un medio de pago definido, ya sea Davivienda o Pago anticipado. Si 
su medio de pago definido es “Pago anticipado”, debe enviar un correo 
electrónico a cartera@rochester.edu.co manifestando su intención.

Tener una conexión estable de Internet y usar un dispositivo de confianza.
Se recomienda realizar el proceso en un computador portátil o de                
escritorio ya que debe adjuntar documentos digitalizados.

El pago de la matrícula se realizará en línea únicamente.

Configurar su cuenta bancaria para realizar el pago del valor                         
correspondiente a través de la plataforma PSE. No se recibirán pagos en la 
Tesorería del Colegio.



Imprimir y escanear los documentos requeridos que posteriormente 
subirá a la plataforma OpenApply. Tener los dispositivos necesarios para 
tal requerimiento. Si necesita apoyo o presenta alguna dificultad en el 
proceso, por favor comunicarse a nuestra línea de atención: PBX 749 
6000 ext. 4444.

1. Notificación de OpenApply a tu correo electrónico

Recibirás un correo electrónico de OpenApply con el asunto [Rochester 
School] 2020-2021 Re-enrolment Forms el cual contiene un enlace para 
ingresar a la plataforma y así iniciar el proceso en línea.

2. Ingresar a OpenApply

Una vez haya sido redireccionado a OpenApply, haz clic en el enlace      
disponible en el mensaje del proceso de matrícula. Recuerda que debes 
tener los documentos digitalizados para realizar el proceso. El sistema 
no te permitirá guardar los cambios que realices si pierdes la sesión, 
conexión a internet o recargas la página.

3. Confirmar la aceptación del cupo

Haz clic en el botón “YES” para aceptar el cupo y continúa al siguiente paso. 
Si haces clic en el Botón “NO” el sistema entenderá que estás rechazando 
el cupo y no te permitirá volver a ingresar.



4. Realizar los pasos 1 al 4 en OpenApply

1. Factura anual, comprobante de pago y pagaré
2. Términos y condiciones de Eco y Club
3. Actualización de datos
4. Contrato

Paso 1: Factura anual, comprobante de pago y pagaré

Haz clic en el link que encontrarás al inicio del formulario para abrir en 
una nueva ventana del navegador el sistema de selección de servicios, 
pago en línea e impresión de la “FACTURA ANUAL DE SERVICIOS       
CONTRATADOS 2020-2021”. 

A. Ingresar el código del estudiante
Ingresa el código del(la) estudiante y haz clic en “Buscar”. El         
sistema validará las autorizaciones financieras y académicas para 
el proceso de matrícula.



B. Seleccionar los servicios anuales
Realiza la selección de los servicios anuales de su interés y haga clic en 
“Siguiente”.

C. Seleccionar los servicios mensuales
Realiza la selección de los servicios mensuales de tu interés y haz clic 
en “Siguiente”.



  D. Seleccionar las actividades Eco y Club deportivo y demás servicios
 

Selecciona la modalidad de transporte que desea incluir. 
Selecciona la opción de tu interés frente al servicio de refrigerio 
que se ofrece para las actividades extracurriculares.
Completa la información solicitada referente a las personas         
autorizadas para recoger al estudiante, bien sea en algún                
paradero o en el Colegio.  
Realiza la selección de las actividades extracurriculares (Eco y 
Club deportivo) que desea inscribir.

Finaliza haciendo clic en el botón “Siguiente”.



 E. Pagar el valor de la matrícula en línea
Selecciona la forma de pago y luego haz clic en “Pagar en línea”. 

A continuación se desplegará una ventana donde deberás llenar los campos 
solicitados con la información del tarjetahabiente que va a realizar la                 
transacción. Una vez diligenciado y al hacer clic en “Realizar pago”, serás        
redirigido a la plataforma de pagos “Tu Compra” donde podrá seleccionar el 
método de pago de su preferencia.

Una vez llenados todos los campos, el botón “Realizar pago” se habilitará,       
haciendo clic, serás direccionado a TuCompra.com en una nueva pestaña del 
navegador. Selecciona tu banco y completa la información adicional para      
continuar con el pago en línea. 



F. Aceptar los valores seleccionados y pagados
Al finalizar el pago con tu entidad bancaria, deberás volver al sistema para 
continuar con el proceso de matrícula, haciendo click en la pestaña del         
sistema de selección de servicios, pago en línea e impresión.

Haciendo clic en “Confirmar” aparecerá la ventana de confirmación, donde 
podrás aceptar los valores seleccionados. Allí, deberá llenar el campo               
escribiendo la palabra “ACEPTO”.

G. Imprimir, firmar y subir a OpenApply la FACTURA ANUAL DE             
SERVICIOS CONTRATADOS 2019-2020 
El sistema mostrará el botón “Imprimir y Finalizar” y, al hacer click, se 
generará el documento de impresión de la Factura Anual de Servicios 
Contratados 2020-2021. Por favor imprime, firma y sube la factura a 
OpenApply.



Ten presente que, el TOKEN impreso que aparece en el documento, 
debes ingresarlo en OpenApply como elemento de verificación de 
tu proceso. El token es un identificador personal de tu proceso de 
matrícula, por lo tanto es importante siempre tenerlo a la mano.

5. Adjuntar el documento y registrar el Token



6. Adjuntar el comprobante de pago y pagaré

7. Aceptar los términos y condiciones de Eco y Club Deportivo

8. Actualizar los datos de padre, madre, acudiente y estudiante



9. Leer y aceptar el contrato

Finalmente, marca la opción de “Accepted” y termina el proceso haciendo 
clic en “Submit”.

10. Confirmación de aceptación

Recibirás un correo electrónico del sistema en el cual se confirma la          
aceptación del cupo.


