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;COMO SE PAGA LA MATR{CULA?

Nuestro proceso de pago de matricula es online. Para guiarte
hemos creado este paso a paso. jEsperamos que te sea util!




A continuacion encontraras las recomendaciones generales a tener en
cuenta antes de iniciar el proceso de matricula:

Por favor verificar que haya recibido en su correo electrénico la
notificacion de OpenApply para ingresar al sistema. Si no la ha recibido,
por favor enviar un correo a soporte@rochester.edu.co o comunicarse al
PBX 749 6000 ext. 2998/2996.

Tener la documentacion digitalizada (en formato pdf) requerida para
completar el proceso:

e Documento de identidad del estudiante actualizado si ha habido
algun cambio

e Carné de la EPS, si ha habido algun cambio

e Para los estudiantes extranjeros: Visa, pasaporte y cédula de
extranjeria actualizado

e Examen de Optometria y Ortoptica

e Examen de Audiometria

®* Examen médico general en caso de condicion especial

Estar a paz y salvo financieramente para iniciar el proceso de matricula.
Para realizar el pago del saldo pendiente en el sistema de consulta de
saldo, ingrese aqui: https://finances.rochester.edu.co/login (para
consultar las instrucciones del sistema de pago haga clic aqui).

Tener un medio de pago definido, ya sea Davivienda o Pago anticipado. Si
su medio de pago definido es “Pago anticipado”, debe enviar un correo
electrénico a cartera@rochester.edu.co manifestando su intencion.

Tener una conexion estable de Internet y usar un dispositivo de confianza.
Se recomienda realizar el proceso en un computador portatil o de
escritorio ya que debe adjuntar documentos digitalizados.

El pago de la matricula se realizara en linea unicamente.
Configurar su cuenta bancaria para realizar el pago del valor

correspondiente a través de la plataforma PSE. No se recibiran pagos en la
Tesoreria del Colegio.



Imprimir y escanear los documentos requeridos que posteriormente
subira a la plataforma OpenApply. Tener los dispositivos necesarios para
tal requerimiento. Si necesita apoyo o presenta alguna dificultad en el
proceso, por favor comunicarse a nuestra linea de atencion: PBX 749
6000 ext. 4444.

1. NOTIFICACION DE OPENAPPLY A TU CORREO ELECTRONICO

Recibirds un correo electronico de OpenApply con el asunto [Rochester
School] 2020-2021 Re-enrolment Forms el cual contiene un enlace para
ingresar a la plataforma y asi iniciar el proceso en linea.

Apreciado(a) Padre

Fara realizar el proceso de matricula de Juanito para el afo escolar 2019 - 2020

Academic Year por favor ingrese & la plataforma OpenApply, a través del sigulente

2. INGRESAR A OPENAPPLY

Una vez haya sido redireccionado a OpenApply, haz clic en el enlace
disponible en el mensaje del proceso de matricula. Recuerda que debes
tener los documentos digitalizados para realizar el proceso. El sistema
no te permitira guardar los cambios que realices si pierdes la sesion,
conexion a internet o recargas la pagina.

7. CONFIRMAR LA ACEPTACIAN DEL CUPO

Haz clic en el boton “YES" para aceptar el cupo y continua al siguiente paso.
Si haces clic en el Boton “NO" el sistema entendera que estas rechazando
el cupo y no te permitira volver a ingresar.




4. REALIZAR LOS PASOS 1 AL 4 EN OPENAPPLY

1. Factura anual, comprobante de pago y pagare
2. Téerminos y condiciones de Eco y Club

3. Actualizacion de datos

4. Contrato

Paso 1: Factura anual, comprobante de pago y pagareé

Haz clic en el link que encontraras al inicio del formulario para abrir en
una nueva ventana del navegador el sistema de seleccion de servicios,
pago en linea e impresion de la “FACTURA ANUAL DE SERVICIOS
CONTRATADOS 2020-2021".

Biemvenidos

Proceso de matricules
2019-2020

A. Ingresar el codigo del estudiante

Ingresa el codigo del(la) estudiante y haz clic en “Buscar". El
sistema validara las autorizaciones financieras y académicas para
el proceso de matricula.

Ingrese el codigo del estudiante



B. Seleccionar los servicios anuales
Realiza la seleccion de los servicios anuales de su interés y haga clic en
“Siguiente”.
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C. Seleccionar los servicios mensuales
Realiza la seleccion de los servicios mensuales de tu interés y haz clic
en “Siguiente”.
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D. Seleccionar las actividades Eco y Club deportivo y demas servicios

e Selecciona la modalidad de transporte que desea incluir.

* Selecciona la opcion de tu interés frente al servicio de refrigerio
gue se ofrece para las actividades extracurriculares.

* Completa la informacion solicitada referente a las personas
autorizadas para recoger al estudiante, bien sea en algun
paradero o en el Colegio.

 Realiza la seleccion de las actividades extracurriculares (Eco y
Club deportivo) que desea inscribir.

Finaliza haciendo clic en el botdon “Siguiente”.
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E. Pagar el valor de la matricula en linea
Selecciona la forma de pago y luego haz clic en “Pagar en linea".

Forma de pago
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A continuacidén se desplegara una ventana donde deberas llenar los campos
solicitados con la informacion del tarjetahabiente que va a realizar la
transaccion. Una vez diligenciado y al hacer clic en "Realizar pago”, seras
redirigido a la plataforma de pagos “Tu Compra" donde podra seleccionar el

método de pago de su preferencia.
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Una vez llenados todos los campos, el boton “Realizar pago” se habilitara,
haciendo clic, seras direccionado a TuCompra.com en una nueva pestana del
navegador. Selecciona tu banco y completa la informacion adicional para

continuar con el pago en linea.



F. Aceptar los valores seleccionados y pagados

Al finalizar el pago con tu entidad bancaria, deberas volver al sistema para
continuar con el proceso de matricula, haciendo click en la pestana del
sistema de seleccion de servicios, pago en linea e impresion.

Haciendo clic en “Confirmar” aparecera la ventana de confirmacion, donde
podras aceptar los valores seleccionados. Alli, debera llenar el campo
escribiendo la palabra “ACEPTO".
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Escriba ACEPTO (MAYUSCULAS) para confirmar que estd
de acuerdo con los servicios saleccionados, los totales v
la forma de pago

ACEPTO
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G. Imprimir, firmar y subir a OpenApply la FACTURA ANUAL DE
SERVICIOS CONTRATADOS 2019-2020

El sistema mostrara el boton “Imprimir y Finalizar" y, al hacer click, se
generara el documento de impresion de la Factura Anual de Servicios
Contratados 2020-2021. Por favor imprime, firma y sube la factura a
OpenApply.

Imprima la Factura Anual de Servicios Contratadas, firmela y subala a Imprimir y finalizar
OpenApply




Ten presente que, el TOKEN impreso que aparece en el documento,
debes ingresarlo en OpenApply como elemento de verificacion de
tu proceso. El token es un identificador personal de tu proceso de
matricula, por lo tanto es importante siempre tenerlo a la mano.
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5. ADJUNTAR EL DOCUMENTO Y REGISTRAR EL TOKEN

Please go to https2//enroliment.rochester.edu.co/home whe
document "ANUAL INVOICE FOR CONTRATED SERVICES". Onc
INVOICE, print it, sign it and upload the document in the foliowin,

you will select services, pay and print the
ave completed the process download the

FACTURA ANLIAL DE SERVICIOS CONTRATADOS * I

Choose File Mo file chosen h

! Por favar adjunte una imagen o pdf del decumento lamadoe FACTURA ANUAL DE SERVICIOS
CONTRATADOS que previamente descargd, Imprimid y firmao,
he document namad ANUAL INVOICE OF CONTRATED SERVICES that you

TOKEN *

Por favor registre aqul el nimero de Token que aparece en €l encabezado del documento FACTURA
ANUAL DE SERVICIOS CONTRATADOS.

f pe the Token number that appears on op of the document ANUAL INVOICE FOR CONTRACTED




b. ADJUNTAR EL COMPROBANTE DE PAGO Y PAGARéE

COMPROBANTE DE PAGD =

Choose File Nao file chosen

or favor adjurite una imagen o pdf del comprobante de pago reallizado en nea
Flease upioad ar image or pdf of the payrment receipt),

Descargue, imprima y firme y adjunte el Pagaré y carta de Instrucclones (en un solo archive pdf) que encontrard
en la direccién PAGARE
{Download print, sign and upload (in a single PDF file) the document that you will find In: PAGARE)

PAGARE *

Choose File No file chasen

% ACEPTAR LOS TéRMINOS Y CONDICIONES DE ECO Y CLUB DEPORTIVO

TERMINGS ¥ CONHCIONES DE ECO - CLUB

Acepsn emlnod y CarsSeinney de EOO- CLIER
N “

8. ACTUALIZAR LOS DATOS DE PADRE, MADRE, ACUDIENTE Y ESTUDIANTE

ACTUALIZACICN DE DATOS
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9. LEER Y ACEPTAR EL CONTRATO

Finalmente, marca la opcion de “Accepted” y termina el proceso haciendo
clic en “Submit”.

™
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10. CONFIRMACIAON DE ACEPTACION

Recibiras un correo electronico del sistema en el cual se confirma la
aceptacion del cupo.




